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Lista de verificação do usuário

Antes de carregar um documento SFD para revisão, responda às seguintes perguntas e adicione as respostas aos seus materiais de carregamento no Helpdesk SFD.
	Perguntas gerais
	Resposta
	Comentários

	Todas as 4 partes do SFD (Relatório SFD, arquivo json, Ferramenta de avaliação das fontes SFD, Lista de verificação do usuário) são fornecidas?
	· Sim ☐ Não
	

	O gráfico SFD é o primeiro produzido para a cidade?
a) Em caso positivo: é razoável, credível e adequadamente explicado?
b) Em caso negativo: existem alterações significativas desde o gráfico SFD anterior e estas foram adequadamente explicadas?
	· Sim ☐ Não
· Sim ☐ Não

· Sim ☐ Não
	

	O sumário executivo é informativo e segue o modelo fornecido (máximo de 5 páginas)?
Em caso negativo: apresentar uma explicação
(Nota: não é necessário um sumário executivo para um relatório SFD Lite)
	· Sim ☐ Não
	

	Questões de estilo
	Resposta
	Comentários

	O relatório está redigido em inglês?
Em caso negativo: indicar a língua utilizada
	· Sim ☐ Não
	

	As unidades internacionais são utilizadas como unidades de medida?
Em caso negativo: este facto é explicado no relatório? (Indicar o sistema utilizado)
	· Sim ☐ Não

· Sim ☐ Não
	

	O relatório segue o modelo fornecido?
	· Sim ☐ Não
	

	São fornecidos todos os capítulos?
	· Sim ☐ Não
	

	O relatório contém os factos principais e necessários?
(Para os níveis 1, 2 ou 3 do relatório SFD = 25 páginas no máximo, excluindo os anexos; e para um relatório SFD Lite = 8 a 10 páginas no total)
	
· Sim ☐ Não
	

	[bookmark: _User_self-assessment_of][bookmark: _Toc476224952]O índice está incluído?
	· Sim ☐ Não
	

	Está incluída uma lista de acrónimos (se necessário)?
	· Sim ☐ Não
	

	Os cabeçalhos das tabelas são curtos, concisos, informativos e referenciados?
	· Sim ☐ Não
	

	As legendas das figuras são curtas, concisas, informativas e referenciadas?
	· Sim ☐ Não
	

	Todas as fontes de dados utilizadas para produzir o gráfico e o relatório SFD são referenciadas de acordo com o modelo fornecido?
	· Sim ☐ Não
	

	Questões de conteúdo
	Resposta
	Comentários

	Foi utilizada a metodologia SFD?
Em caso negativo: os motivos da alteração são explicados?
	· Sim ☐ Não

· Sim ☐ Não
	

	A terminologia definida no glossário foi utilizada de forma coerente em todo o relatório?
	· Sim ☐ Não
	

	Nos casos em que utilizou terminologia local para descrever os sistemas de saneamento, essa terminologia está claramente definida e explicada no relatório?
	· Sim ☐ Não
	

	O Gerador de Gráfico SFD  foi utilizado para preparar o gráfico SFD? 
Em caso negativo: explicar como foi elaborado o gráfico SFD e fornecer os dados utilizados.
	· Sim ☐ Não
	

	O relatório SFD inclui explicações sobre o gráfico SFD e sobre todos os pressupostos utilizados?
	· Sim ☐ Não
	

	Todos os pressupostos são explicados, justificados e referenciados?
	· Sim ☐ Não
	

	Foram realizados inquéritos para a recolha de dados?
Em caso afirmativo: incluir todos os inquéritos (incluindo um resumo da metodologia) no anexo correspondente.
	· Sim ☐ Não
	

	O relatório fornece informações sobre todas as partes interessadas?
(Não é necessário para um relatório SFD Lite)
	· Sim ☐ Não
	

	O relatório inclui uma panorâmica das partes interessadas envolvidas no processo?
Em caso negativo: explicar por que razão não foi possível envolver as partes interessadas.
(Não é necessário para um relatório SFD Lite)
	· Sim ☐ Não
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© Direitos de autor
Todos os materiais da Iniciativa de Promoção SFD estão disponíveis gratuitamente em concordância com o conceito de open-source para o desenvolvimento de capacitação e uso sem fins lucrativos, desde que a fonte, quando utilizada, seja devidamente mencionada. Os usuários devem sempre dar créditos nas citações ao autor original, à fonte e ao detentor dos direitos autorais.

Este documento está disponível em
www.sfd.susana.org
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