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Liste de contrôle de l'utilisateur

Avant de télécharger un SFD pour examen, veuillez répondre aux questions suivantes et ajouter les réponses à votre matériel de téléchargement sur le SFD Helpdesk.
	Questions générales
	Réponse
	Commentaires

	Les quatre parties du SFD sont-elles toutes fournies ? (c'est-à-dire le rapport SFD, le fichier json, l'outil d'évaluation des sources du SFD et la liste de contrôle de l'utilisateur)
	· Oui ☐ Non
	

	Votre SFD est-il le premier produit de la ville ?
a) Si non : y a-t-il des changements significatifs dans les faits et les chiffres ?
b) Si la réponse est non : le rapport est-il en progrès par rapport au rapport précédent, c'est-à-dire qu'il contient des données primaires supplémentaires ?
Les données secondaires ont-elles été collectées et utilisées ?
	· Oui ☐ Non
· Oui ☐ Non

· Oui ☐ Non
	

	Le résumé est-il informatif et suit-il le modèle fourni (5 pages maximum) ?
Si non : veuillez fournir une explication
(Note : un résumé n'est pas nécessaire pour un rapport SFD Lite)
	· Oui ☐ Non
	

	Questions de style
	Réponse
	Commentaires

	Le rapport est-il rédigé en anglais ?
Si non : veuillez indiquer la langue utilisée
	· Oui ☐ Non
	

	Les unités internationales sont-elles utilisées comme unités de mesure ?
Si non : ce fait est-il expliqué dans le rapport ? (Veuillez indiquer le système utilisé)
	· Oui ☐ Non

· Oui ☐ Non
	

	Le rapport suit-il le modèle fourni ?
	· Oui ☐ Non
	

	Tous les chapitres sont-ils fournis ?
	· Oui ☐ Non
	

	Le rapport contient-il les faits principaux et nécessaires ?
(Pour un rapport SFD de niveau 1, 2 ou 3 = 25 pages maximum de rédaction, hors annexes ; et pour un rapport SFD Lite = 8 à 10 pages au total)
	
· Oui ☐ Non
	

	[bookmark: _User_self-assessment_of][bookmark: _Toc476224952]La table des matières est-elle incluse ?
	· Oui ☐ Non
	

	Une liste d'acronymes est-elle incluse (si nécessaire) ?
	· Oui ☐ Non
	

	Les titres des tableaux sont-ils courts, concis, informatifs et référencés ?
	· Oui ☐ Non
	

	Les légendes des figures sont-elles courtes, concises, informatives et référencées ?
	· Oui ☐ Non
	

	Toutes les sources de données utilisées pour produire le graphique et le rapport SFD sont-elles référencées conformément au modèle fourni ?
	· Oui ☐ Non
	

	Questions sur le contenu
	Réponse
	Commentaires

	La méthodologie SFD a-t-elle été utilisée ?
Si non : les raisons du changement sont-elles expliquées ?
	· Oui ☐ Non

· Oui ☐ Non
	

	Avez-vous utilisé la terminologie définie dans le glossaire de manière cohérente tout au long du rapport ?
	· Oui ☐ Non
	

	Lorsque vous avez utilisé une terminologie locale pour décrire les systèmes d'assainissement, celle-ci est-elle clairement définie et expliquée dans le rapport ?
	· Oui ☐ Non
	

	Le générateur de graphiques SFD a-t-il été utilisé pour préparer le graphique ? 
Si non : veuillez expliquer comment le graphique a été préparé et fournir les données utilisées.
	☐Oui ☐ Non
	

	Le rapport SFD contient-il des explications sur le graphique SFD et sur toutes les hypothèses retenues ?
	· Oui ☐ Non
	

	Toutes les hypothèses sont-elles expliquées, justifiées et référencées ?
	· Oui ☐ Non
	

	Des enquêtes ont-elles été menées pour la collecte de données ?
Si oui : veuillez inclure toutes les enquêtes (y compris un résumé de la méthodologie) dans l'annexe correspondante.
	· Oui ☐ Non
	

	Le rapport fournit-il des informations sur toutes les parties prenantes ?
(Non requis pour un rapport SFD Lite)
	· Oui ☐ Non
	

	Le rapport présente-t-il une vue d'ensemble des parties prenantes engagées dans le processus ?
Si non : veuillez expliquer pourquoi il n'a pas été possible d'impliquer les parties prenantes.
(Non requis pour un rapport SFD Lite)
	· Oui ☐ Non
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Copyright
Tous les documents de l'initiative de promotion du SFD sont disponibles gratuitement selon le concept de source ouverte pour le développement des capacités et l'utilisation à des fins non lucratives, à condition que la source soit dûment mentionnée lors de l'utilisation. Les utilisateurs doivent toujours citer l'auteur original, la source et le détenteur des droits d'auteur.

Ce document est disponible à l'adresse suivante
www.sfd.susana.org
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